INSTRUKCJA REDAKCYJNA
DOTYCZACA PRZYGOTOWYWANIA TEKSTOW
PRZEZNACZONYCH DO DRUKU W ,METRYCE”

1. Materialy przeznaczone do druku w ,,Metryce” prosimy dostarcza¢ w postaci elektronicznej (za
pomoca poczty elektronicznej na adres: metryka@onet.pl).

2. Objetos¢ artykuldéw nie powinna zasadniczo przekracza¢ 1,5 arkusza autorskiego (60 000
znakow). Do artykutlu nalezy dotaczyC streszczenie w jezyku polskim o objgtosci 2000-3000
znakow oraz wykaz do 10 stéw kluczowych. Objetos¢ artykuldw recenzyjnych i glos nie powinna
przekraczaé 40 000 znakdéw, objetos¢ recenzji nie powinna przekracza¢ 20 000 znakdw, za$ inne
teksty nie powinny by¢ dtuzsze niz 10 000 znakow.

3. Po imieniu i nazwisku autora (poprzedzonym tytutem albo stopniem naukowym lub zawodowym)
podaje si¢ miejsce zatrudnienia autora (np. prof. dr hab. Jan Kowalski, Uniwersytet Mikotaja
Kopernika w Toruniu).

4. W tekscie 1 przypisach cytowane fragmenty innych prac lub dokumentéw oddaje si¢ czcionka
prosta, biorgc calos¢ w cudzystéw. Zasada ta dotyczy rowniez tytutow powotywanych czasopism.

5. W tekscie i przypisach tytuly powotywanych prac (monografii, prac zbiorowych, artykutow
z czasopism itp.) oddaje si¢ czcionka pochyla (kursywa). Réwniez wtragcone wyrazy lub zwroty
obcoje¢zyczne oddaje si¢ czcionka pochyla.

6. W tekscie i przypisach stosuje si¢ ogoélnie przyjete skroty: r. - rok, roku; w. - wiek, wieku; takze:
np., itd., m.in., etc.

7. Daty w tekscie i przypisach w pelnym brzmieniu zapisuje si¢ cyfrowo, z wyjatkiem nazw
miesiecy, ktore podaje si¢ stownie, np. 10 pazdziernika 2011 r.

8. Tytuly monografii, artykutéw z czasopism, prac zbiorowych itp., cytowanych po raz pierwszy,
podaje si¢ w pelnym brzmieniu, wraz z miejscem i rokiem wydania. Dane autorow
przywotywanych prac zaznacza si¢ w przypisach kapitalikami. Przy ponownym cytowaniu tej
samej pracy nalezy utworzy¢ zwiezly i logiczny incipit, zaopatrujac go w wielokropek, np.
pierwsze cytowanie: E. Iserzon, J. Staro$ciak, Kodeks postepowania administracyjnego.
Komentarz, teksty, wzory i formularze, Warszawa 1970, s. 123; kolejne cytowanie: E. Iserzon,
J. Staro$ciak, Kodeks..., s. 123.

9. Gdy odestanie wskazuje tylko poczatek tekstu wielostronicowego, nalezy stosowaé oznaczenie
skrocone: s. 123 n. Cytujac dzieto z poprzedniego przypisu, stosuje si¢ odsytacz ,.tamze”.

10. Nie podaje si¢ numeru wydania danego dzieta (np. wyd. 3) ani nazwy wydawcy (wydawnictwa).

11. Stosuje si¢ nastgpujace wzory cytowania aktow prawnych:

a. krajowych:

e w tekscie zasadniczym: ustawa z dnia 29 wrze$nia 1986 r. — Prawo o aktach stanu
cywilnego®

e w przypisie: > Tekst jedn.: Dz. U. 2011, Nr 212, poz. 1264 ze zm. [dalej cyt.: P.a.s.c.].

b. Unii Europejskiej:

e w tek§cie zasadniczym: rozporzadzenie Parlamentu FEuropejskiego i Rady (WE)
nr 593/2008 z 17 czerwca 2008 r. w sprawie prawa wlasciwego dla zobowigzan umownych
(,,Rzym I")"®

o w przypisie: '® Dz. Urz. UE L 177 z 4 lipca 2008, s. 6 n.; sprost. Dz. Urz. UE L 309
z 24 listopada 2009, s. 87.

12. Stosuje si¢ nastgpujace wzory cytowania orzeczen sagdowych:

a. w tekscie zasadniczym: wyrok NSA z 15 lipca 1992 r., sygn. V SA 178/92*



b.

w przypisie: ** ONSA 1993, nr 1, poz. 20 z glosg aprobujaca B. Adamiak, ,,Przeglad Sadowy”
1994, nr 11-12, s. 135 n.

13. Stosuje si¢ nastgpujace wzory przypiséw z odestaniami literaturowymi:

14.

15.

a.

f.

W. Chroéscielewski, Organ administracji publicznej w postgpowaniu administracyjnym,
Warszawa 2002, s. 98.

J. Dobkowski, Kodeks dobrej administracji Rady Europy (geneza — charakter — tresci), [w:]
Kodyfikacja postegpowania administracyjnego. Na 50-lecie K.p.a., red. J. Niczyporuk, Lublin
2010, s. 129-144.

H. Knysiak-Molczyk [w:] H. Knysiak-Molczyk, A. Mudrecki, Czynnosci procesowe
zawodowego pelnomocnika w sprawach administracyjnych i sgdowoadministracyjnych, red.
H. Knysiak-Molczyk, Warszawa 2011, s. 155.

M. Gurdek, Status prawny kierownika urzedu stanu cywilnego, ,,Samorzad Terytorialny”
2008, nr 7-8, s. 113.

J. Staro$ciak, Na marginesie projektu Kodeksu postepowania administracyjnego, ,,Panstwo i
Prawo” 1959, z. 4, s. 684 n.

W. Bar, Pochodzenie dziecka i wladza rodzicielska w prawie rodzinnym panstw islamskich,

»Studia z Prawa Wyznaniowego” 2004, nr 7, s. 221-232.

Wszystkie powolywane po raz pierwszy akty prawne powinny mie¢ odestanie wskazujace na ich
adres publikacyjny (tekst jednolity — o ile posiadaja). W przypadku aktow powotywanych

wielokrotnie nalezy utworzy¢ skrot i stosowaé go konsekwentnie w dalszej czesci tekstu, np.:
! Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. Nr 9, poz. 59 ze zm.)
[dalej cyt.: K.r.0.].

Odwotania do stron internetowych nalezy podawaé w przypisach i tworzy¢ nastgpujaco:
http://orzeczenia.nsa.gov.pl albo http://www.usc.pl/profesjonalisci/art_file/53.pdf — w miarg

mozliwosci podajac date dostgpu, w ktorej taka informacja na wskazanej stronie si¢ znajdowata,
np. [dostep on-line: 31 maja 2015 r.].



