

ADMINISTRACJA –REJESTRACJA STANU CYWILNEGO – nowość w ofercie studiów podyplomowych Akademii Zamojskiej


Kwalifikacyjne studia podyplomowe adresowane są do o pracowników urzędów gmin, organów nadzoru urzędów wojewódzkich oraz osób chcących podjąć pracę w USC, a także zajmować się problematyką rejestracji stanu cywilnego.
Studia trwają dwa semestry, program obejmuje łącznie 190 godzin zajęć dydaktycznych, w tym 55 godzin wykładów, 115 godzin konwersatoriów oraz 20 godzin laboratoriów z następujących przedmiotów: 

1. Rejestracja stanu cywilnego - rys historyczny. Status kierownika USC. Zasady rejestracji stanu cywilnego. Moc dowodowa aktów stanu cywilnego i odpisów i ich wydawanie. Typografia pisma urzędowego,  transliteracja i transkrypcja pisma (15 godz.)
2. [bookmark: _GoBack]Postępowanie administracyjne i sądowo administracyjne w rejestracji stanu cywilnego (20 godz.)
3. Analiza autentyczności dokumentów w rejestracji stanu cywilnego (10 godz.)
4. Rejestracja stanu cywilnego - zajęcia informatyczne (20 godz.)
5. Zasady sporządzania aktów stanu cywilnego i innych dokumentów stanu cywilnego (4 godz.)
6. Administracyjna zmiana imion i nazwisk (10 godz.)
7. Wybrane zagadnienia z prawa cywilnego z elementami prawa rodzinnego i prawa prywatnego międzynarodowego (20 godz.)
8. Profesjonalna komunikacja z otoczeniem. Organizacja USC (uwarunkowania prawne, kadrowe, finansowe). Zagadnienia ochrony danych osobowych w USC. Profesjonalne przygotowanie uroczystości realizowanych w USC. Zarządzanie procesami rejestracji stanu cywilnego (15 godz.)
9. Rejestracja (urodzenia, małżeństwa, zgonu, uznania ojcostwa). Opłata skarbowa (15 godz.)
10. Unieważnienie, sprostowanie, ustalenie treści, odtworzenie i uzupełnienie aktu stanu cywilnego (15 godz.)
11. Rejestracja zdarzeń prawnych zaistniałych za granicą. Transkrypcja aktu stanu cywilnego. Uznanie orzeczeń zagranicznych w USC. Konwencje MKSC  (16 godz.) 
12. Relacje kierownik USC – interesant w aspekcie prawno-psychologicznym. Prawo urzędnicze z elementami etyki pracownika USC. Sztuka wystąpień publicznych. Protokół dyplomatyczny w USC (10 godz.)
13. Zarządzanie dokumentacją papierową i elektroniczną w USC. Status USC i jego archiwum. Instrukcja kancelaryjna w USC. Zadania i obowiązki USC w zakresie działalności archiwalnej (10 godz.)
14. Konwersatorium z orzecznictwa WSA ,NSA, SN oraz trybunałów międzynarodowych w sprawach dotyczących rejestracji stanu cywilnego (10 godz.)

Terminy zajęć I semestru studiów roku akademickiego 2023/2024 :
1. 21-22 października 2023 r. ( Zjazd inauguracyjny odbędzie się w Akademii Zamojskiej w Zamościu i jest połączony z wykładami) 
1. 4-5 listopada 2023 r. ( zdalnie)
2. 25-26 listopada 2023 r. ( zdalnie)
3. 9-10 grudnia 2023 r. ( zdalnie)
4. 13-14 stycznia 2024 r. ( zdalnie)
5. 27-28 stycznia 2024 r. ( zdalnie)     

Zajęcia w II semestrze odbywały się będą hybrydowo. Zajęcia stacjonarne będą prowadzone w Warszawie. Organizator studiów oferuje pomoc w zarezerwowaniu noclegów w czasie zjazdów stacjonarnych. Zakończenie studiów odbędzie się w Warszawie.
